17 3641 9000 ®
0800 10 5027 ™
funecsantafe.edu.br ®

W

UNIFUNEC

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL

MANUAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DO CURSO DE ENGENHARIA CIVIL

Santa Fé do Sul, SP
2019

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL - UNIFUNEC
Campus | - Rua Oito, 854, Centro

Campus Il - Av. Mangara, 477, Jd. Mangara (Sede)

Campus IIl - Av. Paulo Nunes, 95, Centro Sul

Santa Fé do Sul/SP - CEP 15775-000



W

UNIFUNEC

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL

APRESENTACAO

Com o objetivo de facilitar o entendimento quanto as normas de
formatacado de trabalhos cientificos, a Coordenacao de Graduacao do
Curso de Engenharia Civil do UNIFUNEC, disponibiliza este Manual,
que aborda orientacdes quanto a apresentacao, formatacao e estética de
acordo com as Normas Técnicas da ABNT (para trabalhos académicos e
publicacao de artigos cientificos) e ainda padroes estabelecidos pelo

UNIFUNEC para os aspectos nao contemplados pelas normas da ABNT.

Sao apresentados alguns conceitos essenciais para compreensao e
formatacao de um trabalho académico. Em seguida apresenta-se, de
forma resumida e exemplificada, as normas e padroes. Exemplares das
Normas da ABNT, apresentadas neste manual, estdo disponiveis para

consulta no Setor de Referéncia das bibliotecas.

Outro ponto muito importante € que este manual nao dispensa a
Orientacao do Docente quanto a metodologia, elaboracao de

projetos e plano de trabalho.

Os Bibliotecarios do Servico de Referéncia de nossa biblioteca estao a

sua disposicao para demais orientacoes.
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1. INTRODUCAO
O roteiro apresentado a seguir tem por finalidade auxiliar o aluno das
disciplinas de TCC I e II a elaborar seu Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC), que é parte dos requisitos necessarios para obtencao do

Certificado de Conclusao do Curso de Engenharia Civil.

O Trabalho Académico representa o resultado de um estudo, devendo
expressar o conhecimento sobre o assunto escolhido. O Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) € o resultado de um estudo visando a

conclusao de um Curso de Graduacao.

A orientacao para o TCC tera a duracao de dois semestres letivos, sendo

definido o orientador por area de conhecimento.

Ao professor-orientador designado cabera a tarefa de orientar os alunos
em todas as etapas da elaboracdo do trabalho, desde o projeto de
pesquisa até a finalizacao do TCC; avaliar o desempenho do aluno ao
longo da elaboracao do trabalho e estar disponivel em hora e local

combinado com os orientandos.
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CAPITULO I
DA DEFINICAO E FINS
Art. 1o - Define-se Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) como um

trabalho escrito, cujo estudo caracteriza-se pela especificacao,
delimitacdo e tratamento em profundidade de um Unico assunto, um
Unico problema, a ser realizado pelo(s) académico(s) concluinte(s) do
curso de Engenharia Civil.

8§10 — O trabalho devera ser realizado individual ou em dupla desde que
os académicos, estejam cursando o mesmo termo, com orientacao de
professores do curso de Engenharia Civil, sendo exigido, no minimo, o
titulo de especialista.

820 — Escolher os temas dos trabalhos, considerando area e linha de
pesquisa proposto para o curso e as seguintes questoes: interesse;
curiosidade intelectual; conhecimento da teoria; aprofundamento de

estudos; material disponivel e afinidade com tema.

Art. 20 — O TCC devera estar em consonancia com a metodologia

especifica:
8lo — Normalizacdo da ABNT - Associacdao Brasileira de Normas
Técnicas.
8§20 — Manual de Normalizacao de Trabalhos do UNIFUNEC, disponivel
no site da Instituicao, no link da Biblioteca

(https:/ /unifunec.edu.br/biblioteca).

830- Para a realizacdo de trabalhos de conclusao do curso de
Engenharia Civil € necessario o enquadramento em uma das areas de
concentracao e, para cada area, nas linhas de pesquisa, especificadas
abaixo:

AREA DE CONCENTRACAO:
+ Area de Construcéao Civil;

« Area de Estruturas;
« Area de Geotecnia;
« Area de Hidraulica e Saneamento;

« Area de Transportes;
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LINHAS DE PESQUISA
+ Dosagem de concreto

+ Desenvolvimento de sistemas construtivos
* Tecnologia de Materiais e Componentes

* Analise experimental de estruturas

+ Sistemas estruturais

+ Meétodos Numeéricos e Computacionais Aplicados a Engenharia
« Mapeamento geotécnico

* Fundacoes

* Mecanica dos Solos e Geossintéticos

* Recursos hidricos

+ Hidraulica fundamental e aplicada

* Saneamento Basico

+ Fenomenos de Transportes

* Planejamento de Transportes

+ Topografia, Fotogrametria e Geodésia

+ Infraestrutura de transportes

CAPITULO II
DO ACADEMICO E DO ORIENTADOR
Art. 3o - Compete ao ACADEMICO:

8§10 — Efetuar a escolha de uma linha de pesquisa e do docente e, se
necessario um co-orientador para orienta-lo, a partir do projeto de

pesquisa no 9° termo, por meio do anexo II - Requerimento/Solicitacao.

§20 — Escolher orientador (a) utilizando o critério afinidade com linha de

pesquisa.

830 — Confirmar e oficializar a escolha mediante o docente responsavel

pela disciplina de TCC.

840 - Nao sendo possivel efetivar a orientacao do docente escolhido, caso
o numero de TCC por docente seja excedido, devera o académico

procurar um novo docente para orienta-lo.

8§50 — Elaborar o projeto de pesquisa e o TCC conforme o plano e agenda

estabelecidos com o orientador e docente da disciplina de TCC,
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observando as seguintes questoes: clareza, coeréncia de ideias e

linguagem adequada.
Art. 4o - Compete aos DOCENTES ¢ ORIENTADORES:

8§1lo — Comunicar os académicos e/ou docente da disciplina de TCC a
intencao, bem como a area a qual tem interesse em atuar como

orientador (a).

820 — Orientar o académico nas praticas investigativas teoricas, nas
técnicas e/ou praticas de elaboracdo de um trabalho cientifico e
elaborar a bibliografia basica do tema de sua especialidade, caso seja

solicitado pelo académico.

830 — Acompanhar o desempenho do académico, orientando-o em todas

as questoes referentes ao desenvolvimento de seu TCC. (ANEXO III)

840 - Estabelecer, com o académico, o plano de estudo e o respectivo
cronograma, os locais e os horarios de atendimento e outras

providéncias necessarias.
850 - Registrar as orientacoes em Controle de freqiiéncia. (ANEXO III)
8§60 - Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos neste regulamento.

8§70 - Orientar os trabalhos de conclusao de curso, em consonancia com

as linhas de pesquisa;

§ 8 — O numero de TCC por orientador dependera da demanda da

turma do 9° termo.

Paragrafo unico: Os docentes que ndo atuarem como orientadores
de TCCs, devem participar como membros examinadores de no minimo

dois Trabalhos de Conclusao de Curso.

8§ 90 - Participar como membro e presidente, das bancas de seus

orientandos.

§100 - Orientar seus alunos para a entrega do TCC em trés vias
digitadas e encadernadas em espiral ao docente responsavel pela
disciplina de TCC para devido encaminhamento a banca de defesa do
trabalho.
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8110 - Efetuar as devidas correcoes apos a apresentacao do trabalho em
banca de defesa e, em seguida, autorizar a entrega final, seguindo as

regras da instituicao.

8§12 — Comprometer-se a orientar o trabalho e, consequentemente, dar
continuidade para a elaboracao do (TCC), salvo excecoes enviadas a

Comissao Cientifica ou Coordenacao do Curso para emissao de parecer.
Art. S0 - Compete ao CO-ORIENTADOR:

8§10 — Colaborar no desenvolvimento de partes especificas do projeto de

pesquisa e, consequentemente o TCC, a critério do orientador.
8§20 — Participar da banca de defesa, se ocorrer a auséncia do orientador.

830 — Assinar o TCC, em sua versao final, responsabilizando-se pelas
correcoes sugeridas e acatadas apos a apresentacao em banca de
defesa, antes de ser encaminhada a Biblioteca, caso seja selecionada

entre os dez trabalhos conforme normas da instituicao.
Art. 60 - Compete ao DOCENTE DA DISCIPLINA DE TCC:

810 — Orientar os académicos quanto ao uso das normas metodologicas,

as quais serao realizadas na disciplina de TCC.

8§20 — Atuar como mediador entre Académico, Coordenacdo, Comissao
Cientifica e Membros da banca de defesa e desenvolver as seguintes

atividades, respeitando o periodo para as devidas ocorréncias:
[. Oficializar a orientacao, entre académico e docente.

II. Elaborar relatério de TCC para oficializar junto a Coordenacao

do Curso as referidas orientacoes.

III. Entregar aos académicos Controle de Frequiéncia e recolher no

final de cada semestre para controle da disciplina de TCC.

IV. Elaborar Ata de Defesa, Anexo IV, para as Bancas de Defesa do
TCC e Entregar aos membros examinadores os Critérios de
Avaliacao juntamente com as copias para analise e correcao do

referido trabalho.

830 — Receber as solicitacoes nao estabelecidas neste Regulamento, por

escrito, para a apreciacao da Comissao Cientifica ou Coordenacdo do
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Curso para emissao de pareceres sendo: favoravel; favoravel com

ressalva ou desfavoravel.

840 — Participar quando se fizer necessario e/ou houver disponibilidade
da banca de defesa do TCC.

850 — Efetuar a correcao metodologica em todos os TCCs e entregar as
devidas correcoes com atribuicao de nota a Banca de Defesa para o
calculo da nota final e o preenchimento da Ata na data prévia

agendada.

860 — O docente da disciplina de TCC fica subordinado a Comissao
Cientifica e Coordenacao de Curso, em casos omissos, nao sendo

possivel a solucao dentro da propria disciplina.

CAPITULO III
Art. 7° - No Curso de Engenharia Civil do UNIFUNEC, o TCC

podera ser apresentado sob a forma de Revisao de Literatura, Relatorio

de Iniciacao Cientifica ou Pesquisa Cientifica:

I - Revisao de Literatura: constitui-se de texto articulado que
trate de tema relacionado as disciplinas do Curso e orientado
por professor do referido curso, conforme modelo em anexo. O
trabalho deve ser apresentado a uma Banca Julgadora

constituida para essa finalidade.

II - Relatorio de Iniciacao Cientifica (aprovada pelo NUPE):
constitui- se de texto apresentando resultados do
desenvolvimento de projeto de iniciacao cientifica do qual o
graduando tenha participado por no minimo um ano, sendo
orientado por professor do Curso. O trabalho deve ser
apresentado a uma Banca Julgadora constituida para essa
finalidade.

III - Pesquisa Cientifica: constitui-se de texto elaborado para
apresentar resultados de pesquisa de laboratoério, de campo
ou bibliografica, desenvolvida com o rigor do método
cientifico, devendo ser orientada por professor do Curso de

durante o periodo da graduacao. O trabalho deve ser
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apresentado a uma Banca Julgadora constituida para essa
finalidade.

DA ELABORACAO A ENTREGA DO PROJETO DE PESQUISA
Art. 70 - O projeto de pesquisa iniciar-se-a no 9° termo (inicio do

Semestre) a partir da definicdo do tema e escolha do orientador pelo
académico, mediante o preenchimento e entrega do anexo I ao docente

responsavel pela disciplina de TCC.
810 — Quanto aos itens do projeto de pesquisa:

INTRODUCAO: Delimitacdo do tema; Justificativa (importancia do
estudo); Problema (ou formulacao da situacao-problema); Objetivo geral

e especifico(s) e Hipoteses.

EMBASAMENTO TEORICO ou REVISAO DA LITERATURA: Referencial
teorico e/ou definicao de termos conceituais ou Revisao preliminar da

Literatura.

METODOLOGIA: Tipo de Pesquisa (selecao do tipo de pesquisa e método
a ser utilizado para a investigacao cientifica); Populacao e amostra
(selecao dos participantes do estudo ou selecao de sujeito); Local do
Estudo (descricao do local de estudo); Operacionalizacao das variaveis
(determinar os critérios de inclusdo e exclusdao conforme as variaveis
necessarias para a pesquisa); Materiais e equipamentos (relacao
especifica do que sera utilizado na pesquisa); Procedimentos (elaboracao
dos instrumentos de medida; determinacao da estratégia de coleta de
dados, do tratamento) e Apresentacao dos resultados (previsdao da forma
de apresentacao dos resultados e determinacao do plano de analise dos
dados).

CRONOGRAMA DE EXECUCAO: Descricao detalhada das atividades e a

temporalidade para a execucao da pesquisa.

ORCAMENTO: Custo pessoal (definicao dos valores financeiros a serem
pagos pelos servicos de recursos humanos) e Custo material (definicao

dos valores financeiros a serem alocados para os recursos materiais).

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL - UNIFUNEC

17 3641 9000 ™ Campus | r_l‘:‘!ua Qito, 854: Centro
0800 10 5027 Campus Il - Av. Mangara, 477, Jd. Mangara (Sede)

o Campus 1 - Av. Paulo Nunes, 95, Gentro Sul
funecsantafe.edu.br® Santa F& do Sul/SP - CEP 15775-000



W

UNIFUNEC

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL

REFERENCIAS: Bibliograficas (livros, revistas, jornais, monografias etc.)

e/ou Eletronicas (disponiveis em sites).
ANEXOS e ou APENDICES.

Art. 8 - Quanto as pesquisas que envolvem SERES HUMANOS como
objeto de estudo, TODO projeto devera ser submetido ao Comité de
Etica em Pesquisa do Centro Universitario de Santa Fé do
Sul/UNIFUNEC (CEP-FISA/UNIFUNEC) para prosseguir com a

investigacao.

81lo - Para a inscricao dos trabalhos técnico-cientificos no Comité de
Etica em Pesquisa (CEP-UNIFUNEC), o académico devera seguir as

seguintes instrucoes:

Apos elaborar o projeto de pesquisa e escolha do orientador, o
académico devera encaminhar o trabalho para analise do CEP-
FISA/UNIFUNEC, cujas informacoes deverao ser obtidas no site do
UNIFUNEC no link  Comité de Etica; por  e-mail

(comitedeeticafunec@gmail.com) ou na sua propria sede.

O prazo para iniciar as pesquisas devera considerar também o
tempo que o CEP-UNIFUNEC tera para devolver o projeto com parecer

favoravel.

Caso o parecer seja desfavoravel, o académico devera efetuar as
correcoes e/ou explicacoes solicitadas pelo CEP-UNIFUNEC e

reencaminha-lo para uma nova analise.

Sera preciso atentar-se ao prazo estipulado para a analise do
CEP-UNIFUNEC, cujo periodo sera de 30 (trinta) dias apods ser

protocolado.

CAPITULOIV
DA ELABORACAO A ENTREGA DO ARTIGO
Art. 90 - O artigo publicado em revista cientifica ou apresentado em

forma de trabalho oral ou poster em eventos cientificos de outra
instituicao de ensino requer comprovacao até a data de defesa e

apresentacao do TCC.
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810 — Para o artigo ser validado e substituir o TCC, o académico deve
entregar um exemplar da revista, ou anais (impresso ou eletronico),
para ser incluido no acervo da biblioteca, apés a mencao de aprovado
pela banca examinadora. Caso nao seja possivel a entrega do exemplar,
devera o académico entregar documentos que comprovem a publicacao

do artigo.

820 — Se a revista for do UNIFUNEC, o académico devera entregar
apenas o documento que comprove a publicacdo, como ja descrito
acima. Caso a publicacao nao saia até a data da banca de defesa da
monografia, sera necessario o trabalho escrito, obedecendo todos os
critérios para a elaboracao e entrega do TCC, conforme o capitulo VII

deste regulamento.
830 — Quanto as regras metodologicas do artigo:

As regras metodologicas seguem a proposta da revista ou congresso. Se
o trabalho cumprir as exigéncias da revista, sera aceito para a banca de

apresentacao e defesa do TCC.

840 — A realizacdao do artigo e a publicacao em revista cientifica e/ou
apresentacdo em evento cientifico dispensa, faculta ou obriga a

apresentacao oral em Banca Examinadora.

CAPITULOV
DA AVALIACAO DO TCC (ARTIGO)
Art.100 — O TCC devera ser avaliada por uma banca, composta pelo

orientador, que atuara como (presidente da banca), e mais dois outros

docentes do curso que atuarao como (membros examinadores).

81lo - As bancas de defesa serao divulgadas pela docente da disciplina

de TCC e/ou Coordenacao.

820 - Os examinadores serao selecionados a partir das suas areas de
atuacao (disciplinas teodricas, praticas e estagios) e especialidades,
considerando também a disponibilidade para estar presente no dia e

horario agendados para a apresentacao e defesa do TCC.

Art.11o — No ato da apresentacao do trabalho a banca de defesa, as

funcoes serao as seguintes:
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810 - Compete ao orientador enquanto atuar como PRESIDENTE:
* Abrir e encerrar a secao de apresentacao e defesa do TCC.
» Participar da banca, mas nao atribuir nota ao trabalho.

* Retirar-se juntamente com o(s) orientando(s), da sala no ato da

atribuicao de nota ao trabalho e retornar apos o término dos trabalhos.

Art.120- Compete aos docentes EXAMINADORES DO TCC

* 8lo — Seguir os procedimentos para a retirada do exemplar do

TCC para avaliacao em banca de defesa sendo os seguintes:

* Retirar a primeira versdo do TCC com o professor responsavel

pela disciplina de TCC.

* Repetir os procedimentos da mesma forma que a anterior, caso
seja necessaria uma nova banca, respeitando o prazo pré-estabelecido
para as devidas correcoes conforme indicacdo dos membros

examinadores.

* Decidir em conjunto sobre a necessidade de efetuar correcoes no
trabalho, bem como apresentar sugestdoes de melhorias, caso traga

contribuicoes ao trabalho.

8§20~ Os procedimentos para a SECAO DE DEFESA E APRESENTACAO
DO TCC sao os seguintes:

+ Em secao publica: apos a apresentacdo do trabalho e a arguicao
com os académicos pesquisadores, solicitar aos presentes, (orientador,
orientando(s) e demais académicos(s) e familiares) aguardarem fora da
sala para que possam proceder com a avaliacdao do trabalho e o

preenchimento da ata.
Ao término da secao os examinadores deverao:

 Efetuar a leitura final da ata e mencionar apenas a mencao
aprovado(s), trabalho com  ressalvas, reprovado(s) com

reapresentacao ou reprovado(s).

Art. 130 — Quanto a atribuicao de NOTA ao trabalho:
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81lo- A média final da disciplina de TCC sera o resultado da nota final

que for atribuida ao TCC pela banca de apresentacao e defesa.

820 - Constara na ata a nota de zero a dez, bem como a mencao de:
aprovados, trabalho com ressalvas, reprovado(s) com reapresentacao ou

reprovado(s), conforme decisdao dos examinadores, considerando:

A nota de (zero a dez) atribuida individualmente pelos

examinadores com o preenchimento do anexo IV.

A meédia final atribuida ao TCC sera a média aritmética entre as

duas notas (zero a dez) atribuidas pelos examinadores.

830- Na hipotese de reprovacao do TCC, o académico nao colara grau.
Sua reapresentacdo obedecera as normas gerais do Regimento Interno

da Instituicao.

Art. 140 — Quanto & MENCAO RECEBIDA NA ATA pelos examinadores
referente a avaliacdo do TCC na banca de defesa e apresentacdo do
trabalho:

8lo — O orientando devera assim proceder antes de seguir os

procedimentos finais:

Se receber mencao “aprovada”, apos a apresentacdo, seguir os

procedimentos do artigo 16 e finalizar o processo.

Se receber mencao “trabalho com restricao”, efetuar as correcoes
e/ou sugestdoes dos examinadores e no prazo maximo de cinco dias
entregar o exemplar para o orientador(a) conferir e, se for solicitado na
banca pelos examinadores, cabe ao orientador(a) apresentar a versao

corrigida, para posteriormente, finalizar o processo, conforme artigo 16.

Ressalta-se que o orientador(a) devera, juntamente com o docente
da disciplina de TCC, tomar as devidas providencias no que se refere a
“ata de defesa” para que o académico receba a nota atribuida pela

banca e, assim, finalize o processo servindo de base o artigo 16.

Se receber a mencao “reprovado com reapresentacao”, a nova
banca sera marcada no prazo maximo de dez dias corridos a contar da

data da primeira apresentacao. Porém, havendo necessidade e tempo

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL - UNIFUNEC

17 3641 9000 ™ Campus | r_l‘:‘!ua Qito, 854: Centro
0800 10 5027 Campus Il - Av. Mangara, 477, Jd. Mangara (Sede)

o Campus 1 - Av. Paulo Nunes, 95, Gentro Sul
funecsantafe.edu.br® Santa F& do Sul/SP - CEP 15775-000



W
UNIFUNEC

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL

habil, os examinadores poderao atribuir prazo maior, desde que

especificado na ata a nova data.

Neste caso, sera necessario entregar novamente os trés
exemplares e observar os critérios na entrega respeitando o prazo
maximo de trés dias de antecedéncia da nova banca. Se o académico
reapresentar o TCC e, pela segunda vez, receber mencao de reprovado,

ficara impossibilitado de colar grau no semestre a qual pertence.

Caso receba mencao “aprovada”, deve o académico seguir os

procedimentos do artigo 16 e finalizar o processo.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS
Art. 150 - O periodo sera determinado pela Coordenacado do curso,

considerando a data da Colacdao de Grau como limite para as defesas,

conforme andamento dos trabalhos, seguindo o seguinte critério:

Trabalhos terminados terao a preferéncia para a apresentacao
antecipada. Para os demais trabalhos fica estabelecido o periodo

agendado pela coordenacao.

Em ambas as situacoes, as datas serao estabelecidas pelo docente
responsavel pela disciplina de TCC, conforme disponibilidade dos
docentes que atuarem como examinadores, bem como horarios de aulas

e estagios.

Ocorrendo a impossibilidade de um examinador participar na
banca de apresentacdo do trabalho, cabe a este docente avisar a
Coordenacao por escrito, dentro de dez dias e, se for possivel, indicar

outro docente do curso para substitui-lo.

Caso o orientador ou orientando(s), ndo possa comparecer a data
agenda para banca, devera justificar a Coordenacao, por escrito, com
prazo de dez dias de antecedéncia, para que seja estabelecida outra

data de comum acordo com os membros examinadores.

Art. 160 - Este regulamento estabelece que o procedimento para a

entrega da versao final do TCC, na biblioteca do UNIFUNEC, deve seguir
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as normas estabelecidas pela direcao académica apos a assembléia de

apresentacao e defesa do TCC.

§lo — O TCC que receber mencao “aprovada” deve seguir os prazos e
regras para a entrega de sua versao impressa (facultativa de acordo com

a coordenacao do curso) e eletronica (CD-ROM).

Se receber mencao APROVADO, obtiver NOTA acima de nove,
atender as EXIGENCIAS METODOLOGICAS e efetuar as devidas
CORRECOES apontadas pela banca examinadora, o TCC sera
direcionada a selecao de dez trabalhos a serem encaminhados a
publicacao.

Outros trabalhos serao selecionados para entregar apenas a

versao eletronica, para fazer parte do acervo virtual da Biblioteca.

A VERSAO DIGITAL exige a entrega em um CD-ROM com o
arquivo do TCC gravado em WORD e PDF.

Antes de efetuar a impressao definitiva solicitar a biblioteca a

realizacao da ficha catalografica de seu TCC.

Também sera necessario assinar ou rubricar o protocolo de

entrega na biblioteca.

Os demais TCCs com mencao “aprovada” na banca, mas nao
forem selecionadas, independentemente da nota deverao ser entregues
em CD-ROM (Word e PDF).

O protocolo de entrega na biblioteca devera estar assinado e o
termo de autorizacao para o arquivo a ser utilizado em novas pesquisas

do curso.

Caso o académico nao autorize a divulgacao de seu trabalho, o

mesmo devera acrescentar a informacao no termo de autorizacao.

Nao sendo autorizado, o arquivo podera ser devolvido ao

académico ou, ser arquivado.

Nao sera preciso efetuar a ficha catalografica, ja que estes

trabalhos nao serao disponibilizados no site do UNIFUNEC.

Quanto a selecao dos trabalhos para serem entregues nas

versoes impressa e/ou eletronica, consideram-se como base:
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* A maior nota, sem arredondamento, recebida pelos

examinadores.

Sendo maior o numero de trabalhos que atendam as
especificacoes mencionadas no item I, estes serdo encaminhados a
Comissao de TCC que, apds emitir parecer, solicitara o
encaminhamento a biblioteca impressa e virtual do UNIFUNEC,

considerando os critérios os quais obedecerao a seguinte ordem:
* O trabalho com nota superior ou igual a nove.

O trabalho com a maior média recebida na banca examinadora,

sem arredondamento.
* A relevancia e a originalidade do assunto da pesquisa.

820 — As notas finais da disciplina de TCC s6 serdao publicadas e
validadas na secretaria do curso, mediante a entrega da versao final de
todos os trabalhos a biblioteca, o que deve ocorrer em consonancia com

o calendario escolar do ano letivo.

830 — Em ambos os casos (versao impressa e/ou eletronica), o académico
tera o prazo de cinco dias, para efetuar a entrega na biblioteca, apos

assinar o protocolo de entrega.

CAPITULO VII _ )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 170 - Caso houver algum aluno que, no processo de elaboracao do

projeto de pesquisa, esteja sem orientacao, cabe ao docente de TCC
designar um orientador em consonancia com a area da investigacao

cientifica.

Art. 180 - Verificando-se o descumprimento dos prazos estabelecidos
neste regulamento, o aluno nao colara grau, podendo matricular-se no

ano seguinte conforme regimento da Instituicao.

Art. 190 - Os casos omissos, em qualquer circunstancias nao descritos
neste regulamento serao conduzidos ao docente de TCC, por meio de

solicitacao por escrito, para ser encaminhado a Coordenacao de Curso.
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Art. 200 - A comissao do curso podera caso seja necessario, realizar as
devidas alteracoes neste regulamento se ocorrer alguma situacao nao

prevista no mesmo.

Art. 210 - Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposicoes em contrario.

Cristiano Pires Martins

Coordenacao do Curso de Engenharia Civil

ANEXO1I

DECLARACAO

Declaro que a realizacao deste trabalho nao acarretara custos
para a instituicao e que o Plano de Trabalho e o prazo de realizacao do
mesmo estdo de acordo com o Regulamento do Trabalho de Concluséao
de Curso e tenho conhecimento da Resolucdao n°196, de 10 de outubro
de 1996 do Conselho Nacional de Saude que dispoe sobre as Diretrizes
e Normas Regulamentadoras de Pesquisas envolvendo Seres Humanos

disponiveis no “sitio”: http:/ /conselho.saude.gov.br/.

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL - UNIFUNEC
17 3641 9000 ™ Campu; | - Rua Qito, 854: Centro
0800 10 5027 ® Campus Il - Av. Mangara, 477, Jd. Mangara (Sede)

Campus 1 - Av. Paulo Nunes, 95, Gentro Sul
funecsantafe.edu.br® Santa Fé do Sul/SP - CEP 15775-000



W
UNIFUNEC

CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL

OBS: (para pré-requisitos adicionais, se houver)

Por ser verdade firmo a presente declaracdo

Santa Fé do Sul, de de 20
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ANEXO II - REQUERIMENTO/SOLICITACAO
SOLICITACAO DE VINCULO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO

DE CURSO
Data: / /
Aluno(a): RM:
Aluno(a): RM:

Professor(a) orientador(a):
Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso:

Por meio deste documento, oficializa-se a SOLICITAGCAO DE VINCULO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC) entre professor(a) e aluno(s) supra relacionados. Este vinculo sera efetivado
somente apos a aprovacao pela Coordenagao de Curso.

Este documento deve estar devidamente assinado por ambas as partes.

O(a) professor(a), que ora assina a possibilidade deste vinculo, atesta consciéncia das regras e compromissos
inerentes a orientacéo de TCC.

Protocolo:

Alun
o(a)

Alun
o(a)

Professor(a) orientador(a)

DESPACHO DA COORDENACAO DE CURSO
D Deferida a solicitagdo para o orientador

proposto I:l Indeferida a solicitagdo para o
orientador proposto.
Orientador indicado pela Coordenagé&o de Curso

Via aluno

SOLICITACAO DE VINCULO Protocolo:
DE ORIENTAGAODE
TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO

DATA / /

Aluno(a): RM:
Aluno(a): RM:
Curso:

Professor(a) orientador(a):

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso:
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ANEXO III - ACOMPANHAMENTO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ALUNO DURANTE A ELABORAGCAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aluno(a): RM:
Aluno(a): RM:
Orientador(a):

Titulo do Trabalho:

ATENCAO: esta Ficha ficara sob responsabilidade do(s) aluno(s), que deveré(do) apresenta-la ao professor
da disciplina de TCC sempre que solicitado.

O ORIENTANDO

TEMPO DE \ ASSINATURA
DATA DURAGAO ATENDEU AS OBSERVACOES o ASSINATURA DO
DA REUMIAD SOLICITAGOES DO ALUNOLS) ORIENTADOR(A)
ORIENTADOR
()1.SIM
_ /SE ( ) 2.NAO

() 3. PARCIALMENTE

( )1.SIM
) 2. NAO

() 3. PARCIALMENTE

( )1.SIM

) 2. NAO

() 3. PARCIALMENTE

( )1.SIm
) 2. NAO

() 3. PARCIALMENTE
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ANEXO IV - ATA DE DEFESA

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE ENGENHARIA
CIVIL, DO CENTRO UNIVERSITARIO DE SANTA FE DO SUL/SP.

Aos «Dia» dias do més de «Més» de dois mil e dezoito, as , ho anfiteatro do Centro

Universitario de Santa Fé do Sul, sob a presidéncia do (a) orientador(a) do trabalho, em sesséo
publica, reuniram-se a banca examinadora da defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso de

Engenharia Civil, intitulado

, pelo(s) aluno(s) «Alunos». Iniciados o0s

trabalhos, a presidéncia deu conhecimento aos membros da banca e aos candidatos das normas que
regem o TCC, e definiu-se a ordem a ser seguida pelos examinadores para a arguicdo. Iniciou-se a
defesa do trabalho e, uma vez encerrada, passou-se a arguicédo e julgamento, sendo os candidatos

com média . Ressalta-se que a nota atribuida esta

condicionada a entrega da versdo final do trabalho considerando as corregdes da banca
examinadora. Nada mais havendo a tratar, lavrou-se a presenta ata assinada pelos membros da

banca examinadora e pela presidéncia.

Santa Fé do Sul, «Dia» de «Més» de «Ano».

«ORIENTADOR» (Orientador)

«EXAMINADOR1» (Examinador)

«EXAMINADOR?2» (Examinador)
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